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SEGRETERIA DI DIREZIONE 

 

e-mail di Istituto gestione casella e-mail segreteria@isem.cnr.it  
Maria Rosaria Cotza 
Alessandra Lisci 
Maria Giovanna Piras 

PEC non 
istituzionale 

gestione casella PEC di Aruba isem@pec.cnr.it Maria Rosaria Cotza 

Segreteria 

- organizzazione riunioni Consiglio d’Istituto, protocollazione dei verbali e 
divulgazione al personale  

- gestione rapporti con il Dipartimento Scienze Umane e Sociali Patrimonio 
culturale e con l’Amministrazione Centrale del CNR per gli adempimenti di 
competenza della Segreteria 

- aggiornamento dei dati d’Istituto nella piattaforma Intranet – Area Istituti -
Gestione Istituti 

Alessandra Lisci 

Accordi di 
collaborazione 

redazione accordi di collaborazione con Università, enti di ricerca, associazioni 
culturali, ecc.  

Maria Rosaria Cotza 

Associazioni 
invio moduli al personale richiedente, redazione decreti di associazione, 

monitoraggio scadenze e rinnovi 
Riccardo Condrò 

Privacy e 
trattamento dati 

esame della normativa Marco Deplano 

comunicazione al personale in tema di trattamento dati   Rosalba Mengoni 
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